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PLANO DE ENSINO

O Plano de Ensino € a organizacao do processo teducaalizado pelo professor
responsavel pela disciplina no curso. Conforme gafiizacédo Didaticado IFSul, o Plano
de Ensino deve apresentar, obrigatoriamente, algens relativos as atividades a serem
desenvolvidas na disciplina.

O Plano é elaborado pelo professor e devera sémdmpor email a Coordenacéo
Pedagogica, que o analisara junto com a Coordendgdourso, conforme orientacdes a

sequir:

Envio do Plano para o e-mail
_ o Até 27/02/17
coordpedagogica@sapucaia.ifsul.edu.br

Retorno para o professor para ajustes (se neagssari Em até 15 dias

Envio final para a Coordenacao Pedagodgica e digémao Q-
. P ¢ 909 valyao Q Até 13/03/2017
académico e na Pasta Professores

Visando atender o principio da transparéncia diti@cio acesso dos estudantes e
familiares a este documento, todos os Planos dendrserdo publicados na Pasta
Professores apos 13/03/2017.

Destaca-se ainda que em processos de revisaccdigh@ilagogicos solicitadas no
ambito académico e/ou em ambito judicial, o priméiocumento avaliado é o Plano de
Ensino, juntamente com os demais documentos iotitais, por iSso eventuais
modificacdes deste ao longo da etapa letiva precssa registradas junto a Coordenacéo
Pedagodgica.

OrientacOes para acesso aos Programas das Discilan

O modelo para a elaboracdo do Plano de Ensinonesfinal desse documento e

apresenta alguns exemplos, cabendo ao profesguaada suas disciplinas.

LArt. 1130 plano de ensino devera conter, no nonims seguintes itens:

I. Dados de identificac@o do curso, da turma, deiglina e do professor;

Il. Programa da disciplina (ementa, conteldosjdimbhfia basica e complementar);

I1l. Objetivos, com foco na proposta da disciplowamforme o Projeto Pedagogico do Curso;

IV. Estratégias de interdisciplinaridade, expredsaarelacéo da disciplina com as outras discipld@curso;

V. Metodologia de trabalho, contemplando a deseréds métodos, técnicas e estratégias de ensino;

VI. Processo de avaliagéo e de reavaliagdo, exprdesa forma como seré desenvolvido e as estratdgieetomada dos
contelidos para a construcédo das aprendizagenscaagaxias.

VII. Cronograma de contetdos e atividades (p.93)



O material referente ao Projeto Pedagdgico do Cwrsaos Programas das

Disciplinas, (em que constam ementas, conteudb$ipdpiafia basica e complementar) —

estdo disponiveis no siteeww.ifsul.edu.br(site geral do IFSUL) conforme orientacdes
abaixo:

1Clicar emENSINOnNo link Catalogo de Cursos

2. Selecionar o campus Sapucaia do Sul

3. Selecionar o curso que procura e consultar gs&ras de disciplinas.

Orientacbes Pedagdgicas sobre a organizacdo do Riade Ensino:

- Os itens ja descritos no Projeto Pedagdgico dsdCaomo: ementa, conteldos,
bibliografia basica e complementd/AO poderzo ser alterados.

- Os objetivos explicitam as operacfes do pensantpreg se pretende desenvolver
nos alunos, assim, verbos no infinitivo iniciam edacdo dos mesmos. Exemplos de
acOes/verbos voltados paragrender dos alunos. compreender, analisar, conhecer, criar,
identificar, desenvolver, diferenciar, entre outrgpge estejam relacionados a area de
conhecimento da disciplina.

- As estratégias de interdisciplinaridade propdedea que possam romper com
possiveis limites existentes entre conhecimentizmtnados em diferentes disciplinas. Sao
praticas que promovem aproximacdes entre areasefawdo que professores e alunos
tenham uma visao integrada de sua prépria formadd@eendo esta proposta, é importante
gue o professor descreva-a sumariamente no Plafmsleo, indicando a(s) disciplina(s)
envolvida(s) nesta proposicao.

- Cabe ao professor, respeitando os conteudosanhmicno Programa da Disciplina,
selecionar o conjunto de temas ou conceitos relesase necessario.

- A metodologia de trabalho refere-se as estragégmcolhidas pelo professor.
Sugere-se que sejam realizadas diferentes acOesateds para a aprendizagem,
considerando que os alunos tém caracteristicasigsd@aprendem de diferentes formas.

- A avaliacdo permite a percepcdo das dificuldagledos avancos no processo
educativo, revendo os procedimentos aplicados damejando o trabalho quando
necesséario. Busca auxiliar a aprendizagem do auteon relacdo estreita com objetivos,
metodologia e contetdos. E essencial a apresentagimstrumentos de avaliagdo, como
provas, trabalhos individuais ou em grupo, semisae outros, indicando os critérios
avaliados em cada instrumento. Além disso, devenindeadas as estratégias de revisao

dos conteudos para a construcéo das aprendizagersdcancadas.



- O cronograma é a previsao das atividades e @tdogea serem trabalhados no
semestre ou ano letivos. Ndo ha a necessidade el@gjatividades sejam propostas em
datas fixas (conforme calendario académico). Cenasitio a possibilidade de
flexibilizacdo do cronograma, conforme andamento pdocesso educativo e/ou outras
necessidades, sugere-se a previsdo das atividaedpeitando a sequéncia proposta por
aulas (por exemplo: Aula 1....; Aula 2...). Da madorma, € essencial que seja previsto no
cronograma as aulas e atividades de avaliacéo.

- A fim de padronizar a formatacdo do Plano de iiinsi fonte devera ser em Arial
12 e as referéncias bibliograficas conforme as asrda ABNT (exemplificado no modelo
gue segue).

Além destes elementos, solicita-se que o profaesiique no documento, junto aos
procedimentos didaticos os horarios e dias da ssima@ esta disponivel para atendimentos
individuais extraclasse, considerando a carga logrevista nos Planos Individuais de
Trabalho, conforme previsto na Regulamentacéo oedatle Docente do IFSUL.

O Plano de Ensino é um documento institucional, tta-se de um registro
importante tanto para o professor, responsavel pelarganizacdo e préatica educativa,
como para a vida académica do aluno. Entretanto, &undamental considerar as
possibilidades de alguns ajustes ao longo do prosesna intencdo de promover

situacOes de aprendizagem de qualidade.

Em caso de duvidas, por favor, procurar os Coodimea de Curso e/ou a

Coordenacao Pedagogica.

Atenciosamente,

Departamento de Ensino/

Coordenacédo Pedagogica

Referéncias:

IFSul — Organizacao Didatica da Educacéo Basiadig8ional e Superior de Graduacao.
LUCKESI, C.C.Avaliacao da Aprendizagem Escolar: estudos e propigées Séo Paulo:
Cortez, 2011.

VASCONCELLOS, CPlanejamento — Plano de ensino aprendizagem e toregucativo
16ed. S&o Paulo: Libertad, 2006.
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Curso: Técnico em Administracao

Disciplina:  Informatica Aplicada |

Turma: 1F

Professor(a): Agnaldo Martins Rodrigues

Carga horéria total : 100 h/a

Ano/semestre : 2017 /01

Horario disponivel para atendimento: 22 e 42 feiras das 17:00h as 18:30h

1.EMENTA:

Introducdoa informética; principais conceitos e historicos; conceitos de
hardware e software; introducdo a sistemas operacionais ; internet , seus
recursos , pesquisa enavegacao; utilizacdo de navegadores (browsers); correio
eletrbnico , criacdo de contas e utilizacdo; utilizacdo de programas “chats” e
envio de mensagens; programas deapresentacdes, caracteristicas, utilizacao,
funcionalidades e técnicas de uso; editores de textos, caracteristicas, utilizacdo e
funcionalidades; atividades praticas em laboratorios.

2.0BJETIVOS:

O aluno devera ser capaz de:

» produzir conhecimento critico e utilizar corretamente as ferramentas basicas
e principios de otimizacao do uso dessas;

» produzir conhecimento para utilizacao de sistemas operacionais, criacao de
pastase utilizacdo de dispositivos externos de armazenamento;

» identificar e explorar conceitos e técnicas para a utilizacdo de ferramentas
basica de edicéo de texto, apresentagdes graficas, bem como o uso de
ferramentas de navegacao na Internet;

» observar, explorar e representar as estruturas basicas que compdem a
comunicacéo visual para utilizacdo de editores de apresentacdes graficas.

3. CONTEUDOS PROGRAMATICOS:

UNIDADEI- Introducdo a informética; principais conceitos e historicos;
Conceitos de Hardware e Software;

UNIDADE II- Introducéo a sistemas operacionais;

UNIDADE llI- Internet, seus recursos, pesquisa e navegacao;

UNIDADE IV- Utilizagao de navegadores (browsers);

UNIDADE V - Correio Eletronico, criacdo de contas e utilizacao;

UNIDADE VI- Editores de textos, caracteristicas, utilizacao e funcionalidades;

UNIDADE VII- Programas de apresentacdes, caracteristicas, utilizacéo,
funcionalidades e técnicas de uso.

| 4. PROCEDIMENTOS DIDATICOS:




Asaulas sdo baseadas em atividadesexpotivivas e dialogadas, com
praticas preparadas pelo professor commaterial teérico e préatico sobre
conteudos a serem estudados. Durante a explanacdo oraléimportante a
participagdo dos alunos, socializando seus conhecimentos sobre o tema
abordado, em todas as atividades sdo propostos exercicios praticos sobre o
conteudo, fazendo com que a dinamica da aula seja uma oficina de
trabalho, onde o0s exercicios compositivos permeiam 0s conhecimentos
tedricos, proporcionado situacbes de ensino-aprendizagem orientadas pelo
professor.

Assim, a constru¢ao do conhecimento nessa disciplina baseia-se na relagéo
entre a teoria e a pratica. Procura-se contextualizar o conteudo a realidade do
aluno e do meio onde esta inserido.

Osrecursos didaticos utilizados na disciplina estdo diretamente
vinculados com atividades desenvolvidas em laboratério de informética, com
orientacdo do professor.

Recursos: Projetor Multimidea. Notebook. Quadro branco e marcadores.

5. PROCEDIMENTOS E CRITERIOS DE AVALIACAO:

Aavaliacdo na disciplina € processual e continua. Sendoassim, todas
as atividades desenvolvidas pelo aluno sao importantes. Osexercicios praticos
serdo desenvolvidos em aula, para que possa haver uma efetiva orientacdo
durante o processo,por isso a participagdo do aluno questionando, fazendo
pesquisas, socializando conhecimentos e, especialmente realizando as atividades
propostas no espago-tempo da sala de aula é considerada essencial.

Osexercicios realizados em sala de aula, quando informados pelo
professor previamente também serdo utilizados como instrumentos de
avaliacdo na disciplina. Todosos trabalhos receberédo peso 10,00 e a nota do
semestre serd composta pela soma das notas de todos os trabalhos realizados,
dividida pelo numero de trabalhos (média aritmética). Como existem diferentes
fatores que podem interferir no andamento do calendario letivo (eventos,palestras,
intempéries, etc...), ndo é possivel determinar a quantidade de trabalhos a
serem realizados durante o semestre, sendo estimados de 3 a 4 avaliacoes.
Porém, esse numero nao € garantido.

Como cada atividade avaliativa apresenta grande diversidade de
conhecimentos a seremadquiridos, sera estabelecido um grupo de critérios de
avaliacdo, que serdo indicados aos alunos no momento em que as praticas
estiverem sendo propostas.

Os alunos que néo entregarem os trabalhos na data prevista poderéo fazé-lo
na semana seguinte, com prejuizo de 20% do valor da nota. Apés a semana
seguinte a data de entrega prevista, os trabalhos ndo mais avaliados. Os itens a
serem avaliados nos exercicios praticos serdo: adequacdo a proposta e
apresentacao do trabalho junto a turma.

Osalunos que nao atingirem a nota 6,0 ao final de cada semestre
terdo aoportunidade de fazer duas reavaliacbes. Asreavaliacdesseraodois
trabalhos feitos em data determinada, referente aos conteddos estudados.

Observacdo: Demais auséncias deveréo ser justificadas na CORAC no prazo de até 02 (dois)
1as L(lthIS dapos a data de término da auséncia. Pedidos posteriores a este prazo nao serao
considerados.

Legislacdo — Justificativa da Falta




- Decreto-Lei 715-69 - relativo a prestacao do Servigco Militar (Exército, Marinha e Aeronautica).

- Lei 9.615/98 - participac&o do aluno em competices esportivas institucionais de cunho oficial
representando o Pais.

- Lei 5.869/79 - convocacédo para audiéncia judicial.
Legislacdo — Auséncia Autorizada (Exercicios Domici liares)

- Decreto-Lei 1,044/69 - dispbe sobre tratamento excepcional para os alunos portadores de
afeccdes que indica.

- Lei 6.202/75 - amparo a gestacdo, parto ou puerpério.
- Decreto-Lei 57.654/66 - lei do Servico Militar (periodo longo de afastamento).
- Lei 10.412 - as maes adotivas em licenga-maternidade.

6.Bibliografia basica: (exemplo)

COX, J.; PREPPERNAU, J. Microsoft Office PowerPoint 2007 - Passo a Passo.
Sao Paulo:

Bookman, 2007.

COX,J.: PREPPERNAU, J. MicrosoftOffice Word 2007 - Passo a Passo.
SaoPaulo:

Bookman, 2007.

7.Bibliografia complementar: (exemplo)

CRONOGRAMA

INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE - CAMPUS SAPUCA IA DO SUL
Curso: Técnico em Administracéo

Disciplina:  Informética Aplicada |

Turma: 1F

Professor(a): Agnaldo Martins Rodrigues

Carga horaria total : 100 h/a

Ano/semestre : 2017 /01

Horério disponivel para atendimento: 22 e 42 feiras das 17:00h as 18:30h

Aula| Data | Contetddo Programatico

1 15/fev Recepcao Alunos, Apresentacdo Disciplina E Avaliagbes

2 20/fev Introducdo A Sistemas Operacionais, Criagdo De Pastas, Colar,
Copiar, Recortar

3 22/[fev Criacédo De Pastas, Colar, Copiar, Recortar, Digitacao

4 01/mar | Criacao De Pastas, Colar, Copiar, Recortar, Digitacao

5 06/mar | Criacao De Pastas E Arquivos, Colar, Copiar, Recortar, Excluir,
Mover, Digitacéo

6 08/mar | Criacao De Pastas, Mover Para Dispositivo Externo, Criacao
Arquivos, Digitacéo

7 13/mar | Criacdo De Pastas, Mover Para Dispositivo Externo, Criacao

Arquivos, Digitacéo




8 15/mar | Exercicios Avaliacdo, Pastas, Mover, Copiar, Colar, Digitar...

9 20/mar | Utilizacdo Da Internet, Criacdo De E-Mail, Enviar, Receber E-Mail

10 | 22/mar | Utilizacdo Da Internet, Enviar E Receber E-Mail, Anexar Arquivos

11 | 27/mar | Utilizagéo Da Internet, Enviar E Receber E-Mail, Anexar Arquivos

12 | 29/mar | Utilizacdo Da Internet, Otimiza¢cdo Pesquisa, Digitacao

13 | 03/abr Utilizacdo Q-Académico

14 | 05/abr Utilizacdo Do Editor De Texto, Configuragdo De Fontes, Digitacdo

15 10/abr Utilizacdo Do Editor De Texto, Configuracdo De Fontes, Digitacdo

16 12/abr Utilizacdo Do Editor De Texto, Configuracdo De Cores, Digitacéo

17 17/abr Utilizacdo Do Editor De Texto, Configuracdo De Cores, Digitacédo

18 19/abr Exercicios De Avaliacdo, Utilizac&o Internet E Editor De Texto
Bésico

19 | 24/abr Editor De Texto, Formatacdo De Tabelas, Insercdo De Cores

20 26/abr Editor De Texto, Caixa De Texto, Imagens, Autoformas

21 | 0l/mai | Editor De Texto, Caixa De Texto, Imagens, Autoformas

22 03/mai Editor De Texto, Caixa De Texto, Imagens, Autoformas

23 | 08/mai | Exercicios De Avaliacéo, Criacdo De Histéria Utilizando
Autoformas E Imagens

24 10/mai | Introducédo Ao Editor De Apresentacao

25 15/mai | Introducéo Ao Editor De Apresentacao - Criacao De
Apresentacoes

26 17/mai | Insercdo De Imagens E Caixa De Texto

27 | 22/mai | Insercao De Imagens E Caixa De Texto — Cores

28 | 24/mai | Insercao De Imagens E Caixa De Texto - Cores — Animacdes

29 29/mai Exercicios De Avaliacdo - Pesquisa Na Internet E Apresentacao
Oral

30 |31/mai | Exercicios De Avaliacdo - Pesquisa Na Internet E Apresentacao
Oral

31 | 05/jun Insercdo De Tabelas, Graficos

32 | 07/jun Animac6es Globais, Som, Video 33

33 12/jun Pesquisa Avancada Na Internet, Desenvolvimento Material Editor
Texto/Presentacao

34 14/jun Pesquisa Avancada Na Internet, Desenvolvimento Material Editor
Texto / Apresentcao

35 19/jun Exercicios De Avaliacdo - Pesquisa Na Internet E Apresentacéo
Oral

36 | 21/jun Atividade De Apresentacao Final

37 | 26/jun Atividade De Apresentacéo Final

38 28/jun Recuperacgéo Final

39 | 03/jul Recuperacéo Final

40 | O5/jul Atividades de Ajustes Da Disciplina

Obs.: para o cronograma é importante prever os dias de avaliacao na
sequéncia das aulas e os dias e atividades de revis 8o e de reavaliagao.




