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Curso: Técnico em Administracdo - Modalidade Proeja
Disciplina: Informatica Aplicada a Administracéo
Turma: 6F

Professor (a): Ana Claudia da Rosa

Carga horaria total: 30h

Ano/semestre: 2019/02

E-mail: anarosa@sapucaia.ifsul.edu.br

Horario disponivel para atendimento:

Terca-feira (16h — 18:30h); Quinta-feira (16h — 18:00h); Sexta-feira (16h — 18:00h)

1. EMENTA:

Conceitos de Gestdo Empresarial, entendendo e trabalhando com sistemas de ERP e seus
modulos comercial, financeiro, controle fiscal, estoque e PCP (planejamento, controle e
producéo).

2. OBJETIVOS:

Compreender a gestdo empresarial integrada e suas aplicagbes nas organizacdes. Aprender a
utilizacado de médulos como financeiro, Planejamento e Controle da Producao e estoque.

3. CONTEUDOS PROGRAMATICOS:

UNIDADE | — Sistemas Integrados de Gestdo Empresarial
1.1 Conceitos

1.2 Planilhas de Fluxo de Caixa

1.3 Controle de estoque

1.4 Rotinas de Almoxarifado

1.5 ERP Lite Free

UNIDADE Il — Atividades Praticas em Laboratério
4. PROCEDIMENTOS DIDATICOS:

-Aulas expositivas dialogadas;

-Trabalhos em grupo;

-Atividades praticas no Excel;

-Atividades interdisciplinares em conjunto com a disciplina de Projeto Empreendedor.
Recursos: Quadro, Data-show, textos de apoio, videos, casos, SUAP, Excel.

5. PROCEDIMENTOS E CRITERIOS DE AVALIACAO:

Observacao: serdo aplicados dois trabalhos individuais para recuperar as aulas (peso 4,0)
ocorridas no periodo de 31/07/2019 a 23/08/2019, ou seja, 4 aulas.

Atividade de recuperacao 1 (1,0 pontos) - Estudo de caso — A informatica na administracédo
Atividade de recuperacdo 2 (2,0 pontos) - Trabalho sobre ERP e seus conceitos e
importancia na administracéo.

Dessa forma, as atividades serdo individuais e serdo postadas no Moodle e os académicos
poderéo enviar ou entregar presencialmente.
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Seréo realizadas as seguintes atividades avaliativas em grupo:

Atividade 1 (2 pontos) - Atividade prética no Excel sobre Fluxo de Caixa.
Atividade 2 (5,00 pontos) - Atividade 2

Critérios de Avaliacao:

Nas atividades sera verificado se os alunos e alunas, ao desenvolverem as atividades, estdo
compreendendo os conteudos abordados em sala de aula. Além disso, sera avaliado a
redacao, a construcao légica do texto e a qualidade de contetdo apresentado.

Nas atividades, que envolvem exercicios praticos no Excel, os valores, céalculos e formulas
deverdo estar corretos para que o exercicio receba 100% da nota. Nao serdo aceitos
trabalhos, em que os calculos e formulas ndo estejam apresentados. As atividades que
tiverem apenas 1 erro valerdo 90% da nota. Nos casos em que forem constatados 2 a 4 erros
valerdo 80% da nota, 4 a 6 erros valera 60% da nota. Acima disso, o trabalho terd nota zero.
As atividades atrasadas serdo aceitas até a data de 05/12/19. Apds essa data, sera
considerado apenas 50% da nota para avaliagdo, ou seja, uma atividade valendo 2 pontos, se
entregue apds a data de 05/12, valera apenas 1 ponto. Atividades atrasadas serdo
consideradas para avaliacdo até a data de 08/12/19, apds essa data, ndo serdo mais
consideradas para avaliagéo.

Calculo da Nota:
AR1 + AR2 + Al + A2 = 10,00 pontos
RECUPERACAO

Os académicos que, mesmo realizando todas as atividades avaliativas e ndo obterem a média
necesséria para aprovacgao, terdo direito a realizar uma atividade de recuperagédo, com todo o
conteldo do semestre, que valera 10 pontos. A atividade sera realizada na data de 12/12/2019.

OBSERVACOES

Alunos em dependéncia deverdo procurar a professora. Além disso, alunos em dependéncia
deveréo, obrigatoriamente, participar de todas as atividades e avaliagcdes previstas.

Alunos que nao estiverem presentes em aulas com atividades avaliativas, deverdo entregar a
atividade(s) pendente(s) na data de 05/12/19. Outra op¢do serd a entrega das atividades
atrasadas até esta referida data. Apds essa data, a referida(s) atividade(s) atrasada(s) valera
apenas 50% da nota inicial, por exemplo, uma atividade com peso 2,0 valera 1,0.

Observacao: Demais auséncias deverao ser justificadas na CORAC no prazo de até 02 (dois)
dias Uteis apoOs a data de término da auséncia. Pedidos posteriores a este prazo ndo serao
considerados.

LEGISLAGCAO — JUSTIFICATIVA DA FALTA

- Decreto-Lei 715-69 - relativo a prestacdo do Servico Militar (Exército, Marinha e Aeronautica).
- Lei 9.615/98 - participacao do aluno em competi¢cdes esportivas institucionais de cunho oficial
representando o Pais.

- Lei 5.869/79 - convocacao para audiéncia judicial.

Legislacdo — Auséncia Autorizada (Exercicios Domiciliares)

- Decreto-Lei 1,044/69 - dispde sobre tratamento excepcional para os alunos portadores de
afeccdes que indica.

- Lei 6.202/75 - amparo a gestacao, parto ou puerpeério.

- Decreto-Lei 57.654/66 - lei do Servico Militar (periodo longo de afastamento).

- Lei 10.412 - as maes adotivas em licenca-maternidade.
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6. BIBLIOGRAFIA BASICA:

ALBERTINI, Alberto Luiz. Administracdo de informatica: fungbes e fatores de sucesso. Séo
Paulo: Atlas, 2008.

PAOLESCHI, Bruno. Almoxarifado e Gestdo de Estoques - Do recebimento, guarda e
expedicdo a distribuicdo do estoque. S&o Paulo: Erica, 2009.

OLIVEIRA, Jayr Figueiredo de. Sistemas de Informacédo - Um enfoque gerencial inserido no
contexto empresarial e tecnoldgico. Sao Paulo: Erica,

2004.

7. BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:
CORNACHIONE JR, Edgar. Informatica para as areas de contabilidade, administracdo e

economia. Sdo Paulo: Atlas, 1994. O’BRIEN, James. Sistemas de informacédo e as decisfes
gerenciais na era da internet. S4o Paulo: Saraiva, 2004.

CRONOGRAMA
Aula Data Conteudo Programatico
1 29/08 Apresentacdo da ementa da disciplina e acordo pedagogico.
2 05/09 Introducdo e importancia da informética na administracao.
3 12/09 Revisao sobre Excel
4 19/09 Introducéo sobre a importancia de controles financeiros nas empresas. Fluxo de
caixa.
5 26/09 Conselho de classe
6 03/10 Exercicios sobre fluxo de caixa. Controle financeiro do projeto empreendedor.
7 10/10 Atividade 1 - Trabalho sobre Fluxo de Caixa
8 17/10 Xl Semana Tematica
9 24/10 Controle de estoque - Exercicios sobre controle de estoque
10 31/10 ERP.
11 07/11 Rotinas de Almoxarifado.
12 14/11 Rotinas de Almoxarifado.
13 21/11 Praticas no Excel
14 28/11 Atividade 2
15 05/12 Exercicios de fixacao e revisao

Data limite para entrega de atividades atrasadas

16 12/12 Recuperacdo e encerramento




