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Curso: Técnico em Administração
Disciplina: Informática Aplicada I     

Turma: 1H
Professor: Mauricio dos Santos
Carga horária total: 75 h/a
Ano/semestre: 2019/2
	1.EMENTA:
Introdução  à  informática;  principais  conceitos  e  históricos;  conceitos  de  hardware  e software;  introdução  à  sistemas  operacionais  ;  internet  ,  seus  recursos,  pesquisa  e navegação; utilização de navegadores (browsers); correio eletrônico , criação de contas e utilização;  utilização  de  programas  “chats”  e  envio  de  mensagens;  programas  de apresentações, características, utilização, funcionalidades e técnicas de uso; editores de textos, características, utilização e funcionalidades; atividades práticas em laboratórios.


	2.OBJETIVOS:
O aluno deverá ser capaz de: 

· produzir conhecimento crítico e utilizar corretamente as ferramentas básicas e princípios de otimização do uso dessas; 

· produzir conhecimento para utilização de sistemas operacionais, criação de pastas e utilização de dispositivos externos de armazenamento; 

· identificar e explorar conceitos e técnicas para a utilização de ferramentas básica de edição de texto, apresentações gráficas, bem como o uso de ferramentas de navegação na Internet; 

· observar, explorar e representar as estruturas básicas que compõem a comunicação visual para utilização de editores de apresentações gráficas.


	3. CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS:
UNIDADE  I -  Introdução  à  informática;  principais  conceitos  e  históricos;  Conceitos  de Hardware e Software; 

UNIDADE II - Introdução a sistemas operacionais; 

UNIDADE III - Internet, seus recursos, pesquisa e navegação; 

UNIDADE IV - Utilização de navegadores (browsers); 

UNIDADE V - Correio Eletrônico, criação de contas e utilização; 

UNIDADE VI - Editores de textos, características, utilização e funcionalidades; 

UNIDADE VII - Programas de apresentações, características, utilização, funcionalidades e técnicas de uso.


4. PROCEDIMENTOS DIDÁTICOS:
As aulas são baseadas em atividades expositivas e dialogadas, com   práticas preparadas pelo  professor com material teórico e prático sobre conteúdos a serem estudados. Durante a explanação oral é importante a participação dos alunos, socializando seus conhecimentos sobre o tema abordado, em todas as atividades são propostos exercícios práticos sobre o conteúdo, fazendo com que a dinâmica da aula seja uma oficina de trabalho, onde os exercícios compositivos permeiam os conhecimentos teóricos, proporcionado situações  de  ensino-aprendizagem orientadas pelo professor.  

Assim, a construção do conhecimento nessa disciplina baseia-se na relação entre a teoria e a prática. Procura-se contextualizar o conteúdo à realidade do aluno e do meio onde está inserido.  

Os recursos didáticos utilizados na disciplina estão diretamente vinculados com atividades desenvolvidas em laboratório de informática, com orientação do professor. 

Recursos: Projetor Multimídia. Notebook. Quadro branco e marcadores.

5. PROCEDIMENTOS E CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO:

A avaliação na disciplina de Informática Aplicada I é processual e contínua, sendo assim, todas as atividades propostas e desenvolvidas pelos alunos são importantes. Os exercícios práticos serão desenvolvidos em aula, para que possa haver uma efetiva orientação durante o processo, por isso a participação do aluno questionando, fazendo pesquisas, socializando conhecimentos e, especialmente realizando as tarefas propostas no espaço-tempo da sala de aula é considerada essencial.  

Todas as provas e trabalhos que terão nota avaliativa estão especificadas no cronograma deste plano de ensino e a nota do semestre será composta pela soma das notas de todas as avaliações realizadas durante a etapa 2019/2.  

Os alunos que não entregarem trabalhos na data prevista poderão fazê-lo na semana seguinte, com prejuízo de 30% do valor da nota. Após a semana seguinte à data de entrega prevista, os trabalhos não serão mais aceitos. 

Os alunos que não atingirem a média 6,0 ao final do semestre terão a oportunidade de fazer duas reavaliações. As reavaliações serão trabalhos ou provas realizadas em data determinada e especificada no cronograma deste plano de ensino.
Observação: Demais ausências deverão ser justificadas na CORAC no prazo de até 02 (dois) dias úteis após a data de término da ausência.  Pedidos posteriores a este prazo não serão considerados.
Legislação – Justificativa da Falta

- Decreto-Lei 715-69 - relativo à prestação do Serviço Militar (Exército, Marinha e Aeronáutica).

- Lei 9.615/98 - participação do aluno em competições esportivas institucionais de cunho oficial representando o País.

- Lei 5.869/79 - convocação para audiência judicial.

Legislação – Ausência Autorizada (Exercícios Domiciliares)

- Decreto-Lei 1,044/69 - dispõe sobre tratamento excepcional para os alunos portadores de afecções que indica.

- Lei 6.202/75 - amparo a gestação, parto ou puerpério.

- Decreto-Lei 57.654/66 - lei do Serviço Militar (período longo de afastamento).

- Lei 10.412 - às mães adotivas em licença-maternidade.

6. Horário disponível para atendimento presencial: 

Terça-feira das 17h:30min às 19h:00min
7.Bibliografia básica: (exemplo)
COX, J.; PREPPERNAU, J. Microsoft Office PowerPoint 2007 - Passo a Passo. São Paulo: Bookman, 2007. 

COX,  J.;  PREPPERNAU,  J.  Microsoft  Office  Word  2007  -  Passo  a  Passo.  São  Paulo: Bookman, 2007. 

FRYE, C. Microsoft Office Excel 2007– Passo a Passo. São Paulo: Bookman, 2007.
8.Bibliografia complementar: 
Guia do Professor para Internet: completo e fácil. Porto Alegre: Artes

Médicas, 2000.

WADLOW, Thomas. Segurança de Redes. São Paulo: Campus, 1997.

NORTON, Peter. Introdução à Informática. São Paulo: Makron e Books,1997.
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	Aulas e Qtde. Períodos
	Data
	Conteúdo Programático

	1-2p
	30/07
	Recepção aos Alunos, Apresentação Disciplina e Formas de Avaliações

	2-3p
	01/08
	Introdução a Sistemas Operacionais, Conceitos Básicos de Introdução à Informática. Questionário

	3-2p
	06/08
	Introdução a Sistemas Operacionais, Conceitos Básicos de Introdução à Informática. Criação de Pastas, Colar, Copiar, Recortar (Área de Transferência do Windows) - (continuação)

	4-3p
	08/08
	Criação de Pastas e Arquivos, Colar, Copiar, Recortar (Área de Transferência do Windows), Excluir, Mover - (continuação)

	5-2p
	13/08
	Lista de Exercícios

	6-3p

	15/08
	Lista de Exercícios – Correção de lista de exercícios

	7-3p
	22/08
	Primeira Avaliação - Introdução a Sistemas Operacionais, Conceitos Básicos de Introdução à Informática. Criação de Pastas, Colar, Copiar, Recortar e Digitação – 2,0 pontos

	8-2p
	27/08
	Editores de Textos: Wordpad e Bloco de Notas – Digitação e formatação de texto.

	9-3p
	29/08
	Editores de Textos: Wordpad e Bloco de Notas – Digitação e formatação de texto.

	10-2p
	03/09
	Lista de Exercícios

	11-3p
	05/09
	Segunda Avaliação – Editores de Textos: Bloco de Notas e Wordpad - 2,0 pontos

	12-2p
	10/09
	Internet e seus recursos, pesquisa e navegação.

	13-3p
	12/09
	Internet e seus recursos, pesquisa e navegação - (continuação)

	14-2p
	17/09
	Internet e seus recursos criando e-mails no Gmail para os alunos. Utilização de e-mails

	15-3p
	19/09
	Internet e seus recursos, criando e-mails no Gmail para os alunos. Enviando e-mails com anexo - (continuação)

	16-2p
	24/09
	Testando os emails criados no Gmail – e-mails só com texto

	17-3p
	26/09
	Testando os emails criados no Gmail – Baixando imagens da Internet e enviando estas imagens por email.

	18-2p
	01/10
	Testando os emails criados no Gmail – Baixando imagens da Internet e enviando estas imagens por email.

	19-3p
	03/10
	Lista de Exercícios

	20-2p
	08/10
	Terceira Avaliação – Internet, Email, imagens - 3,0 pontos

	21-3p
	10/10
	Correção/Revisão da avaliação

	22-2p
	15/10
	Semana Temática

	23-3p
	17/10
	Semana Temática

	24-2p
	22/10
	Programa Editor de Slides – Características 

	25-3p
	24/10
	Técnicas de Uso do  Editor de Slides

	26-2p
	29/10
	Técnicas de Uso do  Editor de Slides

	27-3p
	31/10
	Técnicas de Uso do  Editor de Slides

	28-2p
	05/11
	Técnicas de Uso do  Editor de Slides (Continuação)

	29-3p
	07/11
	Exercícios com Editor de Slides

	30-2p
	12/11
	Exercícios com Editor de Slides - (Continuação)

	31-3p
	14/11
	Exercícios com Editor de Slides - (Continuação)

	32-2p
	19/11
	Criando Álbum de Fotografias com Editor de Slides

	33-3p
	21/11
	Criando Álbum de Fotografias com Editor de Slides (Continuação)

	34-2p
	26/11
	Última Avaliação - 3,0 pontos

	35-3p
	28/11
	Aulas de revisão de Conteúdos 

	36-2p
	03/12
	Avaliação de Recuperação 

	37-3p
	05/12
	Avaliação de Recuperação

	38-2p
	10/12
	Avaliação de Recuperação Final

	39-3p
	12/12
	Avaliação de Recuperação Final

	40-2p
	17/12
	Encerramento – Divulgação de Médias Finais
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