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DEPARTAMENTO DE ENSINO
Fone/fax (51) 3452-9200 – apoioacademico@sapucaia.ifsul.edu.br
SOLICITAÇÃO DE SUBSTITUIÇÃO DE PROFESSOR

Professor (a):
     Previsão de falta no dia/ período:

Saída antecipada ___h___min



Atraso 

Comprovante em anexo

     Projeto de capacitação e/ou Atividade externa
Pelo (os) motivo (os) exposto acima, encaminho os procedimentos e/ou plano de trabalho a ser adotado para com as turmas sob minha responsabilidade.

	Data
	Horário
	Turma
	Sala
	Disciplina
	Curso
	Professor substituto ou atividade prevista
	Ciente professor substituto

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Imprimir 2 vias e entregar no Departamento de Ensino, com pelo menos 3 dias úteis de antecedência. Em caso de projetos de capacitação e/ou atividades externas, o pedido deve acompanhar o formulário do projeto.

Assinatura do solicitante: _________________________________________ Data: _____/_____/______ 
Parecer do Departamento de Ensino:
(     )  Autorizo o servidor a ser substituído, considerando o atendimento as aulas propostas. Recuperar a carga horária ao longo nos dias imediatos ao retorno;

(   ) Autorizo o servidor a ser substituído, considerando o atendimento as aulas propostas. Recuperação da carga horária conforme consta no projeto aprovado;
__________________________________

Assinatura, carimbo e data
Despacho interno: arquivar uma via no DEPEN e outra encaminhar para Apoio Acadêmico, que monitora a efetivação da substituição.
  Motivo:









