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Uso exclusivo do DEPEN

	Processo SUAP: 23164. ____________.2019-____


	INSTRUÇÕES – LEIA COM ATENÇÃO

	1 –  Verifique junto ao Regulamento dos Projetos de Ensino 

2 –  Se o projeto previr a busca de doações ou patrocínios, deve propor um Edital de chamada pública.
3 –  Se o projeto necessitar de compras ou contratação de serviços, deve apresentar termo de referencia anexo.
4 –  Encaminhar aos setores administrativos (Manutenção, Almox, Compras, etc) solicitações sobre os recursos aprovados no projeto, detalhando como será o uso, de acordo com as normas de uso de cada item solicitado, conforme previsto no projeto.

5 –  Providenciar divulgação das ações junto a Coordenação de Comunicação assim que o projeto for aprovado;
6 –  No item 4 TODAS as atividades ddo projeto devem ser previstas e detalhadas nessa tabela.


	1. TÍTULO:
	


	2. NECESSIDADES DO PROJETO DE ENSINO (marque se sim e confira item ao lado)

	2.1. É prevista compra de materiais para o desenvolvimento do projeto?
	
	

	2.2. É prevista contratação de serviços para o desenvolvimento do projeto?
	
	

	2.3. É previsto recursos não financeiros do campus?
	
	

	2.4. É previsto uso de veículos para o desenvolvimento do projeto?
	
	

	2.5. É previsto o uso de espaço do campus, como salas de aula?
	
	

	2.6. É prevista Chamada Pública pra esse projeto?
	
	


	3. DURAÇÃO E PÚBLICO ALVO DO PROJETO (vide formulário principal e cronograma)

	3.1 – Duração (data/hora de inicio e termino): 



	3.2 - Público Alvo (especificar turmas, cursos, turnos, etc): 


	3.3 - Número de pessoas previstas de serem contempladas diretamente pelo projeto:
__________ alunos; ____________ servidores; ___________ externos.


	4. DETALHAMENTO DA EXECUÇÃO DA ATIVIDADE (Se necessário, acrescente mais linhas)

	Nº
	O quê?
	Por quê?
	Quem?
	Quando?
	Onde?
	Como?
	Quanto?

	
	Ação/Atividade
	Objetivo
	Responsável
	Data/ hora
	Local
	Detalhamento de como será realizado
	Com quais recursos financeiros ou físicos

	01
	
	
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	
	
	

	OBS.: Planilha livremente inspirada no modelo 5W2H.  Ressaltamos que TODAS as atividades devem ser previstas e detalhadas nessa tabela.


	5. COMPRA DE MATERIAIS OU CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS

	OBS.: Em caso afirmativo, é necessário anexar termos de referência ao projeto, conforme modelo do DEAP, para dar inicio a compra e/ou contratação do serviço. O prazo mínimo de entrada deste projeto no Departamento de Ensino deve ser de 4 meses antes da data de execução do mesmo ou da necessidade do recurso.


	6. RECURSOS NÃO FINANCEIROS (Disponíveis no campus, especificar como serão utilizados)

	Especificar anexo TODOS os recursos não financeiros necessários na execução do projeto, apontando quais esperam que o IFSUL aloque para a atividade e de que forma.

	5.1. Foi reservado veículo e motorista para todos os dias necessários?

	5.2. Foi reservado, via SUAP, espaços do campus para todos os dias necessários?


	7. OBSERVAÇÕES

	Liste aqui e inclua anexo documentos e informação relevantes para o projeto.
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